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Materska Skola BorSice, prispévkova organizace
se sidlem Borsice 500, 687 09 BorSice
ORGANIZACNI RAD MATERSKE SKOLY

Cislo jednaci MS37/2026

Vypracovala feditelka Matetské Skoly Borsice
Schvalila feditelka Matetské Skoly BorSice
Projednano pedagogickou radou dne 26. 8. 2026
Platnost od 27. 08. 2026

Utinnost od 01. 09. 2026

Tento Organizacni fad nahrazuje Organizacni fad mateiské Skoly ze dne 28. 08. 2019, ucinny od 01. 09.
2019.

Poznémka k pravni povaze dokumentu: organizacni fad je vnitinim organiza¢nim ptedpisem skoly.
Upravuje zejména organizaéni strukturu, podfizenost a rozdéleni kompetenci. Povinnosti skoly vuci
détem a zdkonnym zastupciim jsou upraveny zejména Skolnim fadem a dal$imi pravnimi predpisy.
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1. VSeobecna ustanoveni

Organizacni fad Matetské Skoly Borsice, ptispévkové organizace (dale jen ,,Skola*) upravuje

organizacni strukturu Skoly, vztahy podfizenosti a nadfizenosti, zdkladni rozdéleni kompetenci, zptisob

fizeni a spoluprace zamé&stnancti.

Organizacéni fad je vnitinim organizacnim ptredpisem Skoly a vychdzi z pravnich predpisti upravujicich

¢innost Skoly, pracovnépravni vztahy a hospodareni ptispévkovych organizaci.

Pti své ¢innosti Skola postupuje zejména podle:

e zakona €. 561/2004 Sb., skolského zédkona, ve znéni pozd¢jSich predpisii, zejména § 164 a § 165;

e zakona ¢. 563/2004 Sb., o pedagogickych pracovnicich a o zméné nékterych zakont, ve znéni
pozd¢jsich predpist;

e zédkona €. 262/2006 Sb., zakoniku prace, ve znéni pozdéjsich predpist;

e vyhlasky ¢. 14/2005 Sb., o ptedskolnim vzdélavani, ve znéni pozde€jsich predpist;

e vyhlasky ¢. 107/2005 Sb., o Skolnim stravovani, ve znéni pozdéjSich predpist;

e vyhlasky €. 160/2024 Sb., o hygienickych poZadavcich na prostory a provoz zafizeni a provozoven
pro vychovu a vzdélavani déti a mladistvych a détskych skupin, ve znéni pozdéjsich predpist;

e dalSich pravnich pfedpist, ztizovaci listiny $koly a vnitinich predpisti skoly.
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Skola byla ziizena jako piispévkova organizace Obci Borsice ziizovaci listinou Gi¢innou od 01. 01. 2016.
Soucasti pravnické osoby je Skolni jidelna. Identifikacni Cislo organizace je 04679342.
Hlavni ¢innosti Skoly je poskytovani pfedSkolniho vzdélavani v souladu se Skolskym zdkonem,
Ramcovym vzdélavacim programem pro piedskolni vzdélavani a Skolnim vzdélavacim programem
Skoly.

2. Organizacni ¢lenéni

V cele pravnické osoby vykonavajici ¢innost matef'ské Skoly a Skolni jidelny stoji feditelka Skoly jako

statutarni organ. Reditelka odpovida za plnéni ukoli $koly v rozsahu stanoveném pravnimi piedpisy a

zfizovaci listinou.

e 7zajiStuje poskytovani vzdélavani a Skolskych sluzeb v souladu s pravnimi predpisy a vzdélavacimi
programy;

e stanovuje organizaci a podminky provozu Skoly a $kolni jidelny;

e odpovida za odbornou a pedagogickou uroven vzdélavani;

e odpovida za zajisténi dohledu nad détmi a za bezpecnost a ochranu zdravi pti ¢innostech Skoly;

e fidi zamé&stnance $koly a koordinuje jejich préci;

e stanovuje kompetence zaméstnanct v pracovnich naplnich a povétenich;

e v dob¢ nepfitomnosti zajistuje nezbytné zastupovani podle zvlastniho povéteni.

Skola se organiza¢né ¢leni na:

e matefskou Skolu — pedagogicti pracovnici a zaméstnanci zajist'ujici podporu vzdélavani;

e Skolni jidelnu — vedouci $kolni jidelny a zamé&stnanci Skolni kuchyné;

e provozni zaméstnance Skoly.

Organizac¢ni schéma Skoly

RSKA S PROVOZNI
MATERSKA SKOLA SKOLNI JIDELNA AN ST AN
* ucitelk ské skol
?C;:?Ste};l?;:tezsdae z (;y * vedouci skolni jidelny * Skolnice
peeusos 1. stupent fizeni o uklize&ka

* $kolni asistentka (drsbaf
» udrzbar

* 2 kucharky
Ptima podtizenost feditelce Ptima podtizenost feditelce
Skoly Piimé podfizenost vedouci Skoly
Skolni jidelny

Poznamka: Organiza¢ni schéma vyjadiuje pfimou podiizenost. Vedouci Skolni jidelny tidi zaméstnance
Skolni kuchyné v rozsahu stanoveném pracovni naplni a povéfenim. Ostatni provozni zaméstnanci jsou
pfimo podfizeni feditelce Skoly, pokud feditelka neurci jinak.

3. Rizeni §koly — kompetence
Statutarnim orgadnem pravnické osoby je feditelka skoly. Jeji kompetence vyplyvaji zejména z § 164 a §
165 skolského zakona, z pracovnépravnich piedpisi, ztizovaci listiny a vnitinich ptedpist skoly.
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e rozhoduje ve vécech poskytovani predSkolniho vzdélavani a Skolskych sluzeb v rozsahu stanoveném
pravnimi predpisy;
e odpovida za soulad Cinnosti §koly se Skolskym zdkonem a vzdélavacimi programy;
e vytvaii podminky pro odbornou a pedagogickou troven vzdélavani;
e ziizuje pedagogickou radu jako svlij poradni organ;
e stanovuje organizaci a podminky provozu skoly a skolni jidelny;
e {idi zaméstnance $koly, kontroluje plnéni pracovnich ukoli a stanovuje jejich kompetence;
e odpovida za bezpecnost a ochranu zdravi déti a zaméstnanct v rozsahu stanoveném pravnimi
piedpisy;

e 7zajistuje hospodarné a ucelné nakladani se svéenymi prostiedky a majetkem.
Reditelka miize v pisemné formé povéfit zaméstnance k provadéni vymezenych ukond. Povéfenim
neptechazi odpovédnost feditelky za Cinnost Skoly v rozsahu, v némz ji stanovi pravni predpisy.
Vedouci skolni jidelny odpovida za organizaci prace Skolni jidelny v rozsahu stanoveném pracovni
naplni a povéfenim, zejména za organizaci prace kucharek, dodrzovani pravidel Skolniho stravovani,
hygienickych a provoznich pozadavku a predavani potfebnych informaci feditelce Skoly.
Ucitelky matetské Skoly odpovidaji za pedagogickou ¢innost, bezpecnost déti pii vzdélavani a
¢innostech s nim souvisejicich a plni dal$i povinnosti pedagogickych pracovnikii stanovené pravnimi
ptedpisy a pracovni néplni.
Asistentka pedagoga vykonava €innosti v rozsahu stanoveném pravnimi piedpisy, doporucenim
Skolského poradenského zatizeni, pokud je relevantni, pracovni naplni a pokyny pedagogického
pracovnika.
Skolni asistentka vykonava podptirné a organizaéni &innosti podle pracovni napIné a pokyni feditelky
Skoly; nejde automaticky o pedagogického pracovnika podle zdkona ¢. 563/2004 Sb.
Skolnice, uklizeka a udrzbaf zajidt'uji provozni, tiklidové a udrzbaiské ¢innosti podle svych pracovnich
naplni a pokynt feditelky Skoly.

4. Funk¢ni (systémové) ¢lenéni

Kompetence jednotlivych zaméstnancl jsou konkretizovany v pracovnich néplnich, pracovnich
smlouvach, pfipadné v pisemnych povétenich. Z pracovnich naplni musi byt zfejmé zejména pracovni
¢innosti, odpovédnosti, pfima podtizenost a rozsah opravnéni.

Strategické tizeni zajiSt'uje feditelka Skoly. Pedagogické otazky projednava pedagogicka rada a provozni
otazky se zaméstnanci fesi feditelka prostiednictvim provoznich porad, individualnich pokynti a dal$ich
organizacnich nastroju.

Financ¢ni tizeni Skoly zajist'uje feditelka ve spolupraci s ti¢etni/mzdovou agendou v rozsahu sjednaném
se ziizovatelem nebo externim poskytovatelem sluzeb.

Personalni fizeni, pfijimani zaméstnanci, pracovnépravni ikony a organizaci prace zajiStuje feditelka v
souladu se zadkonikem prace a dal$imi pracovnépravnimi piedpisy.

Materialni fizeni zahrnuje evidenci, ochranu, pouzivani, idrzbu a vyfazovani majetku podle pravnich
ptedpisii, zfizovact listiny a vnitinich pravidel skoly.

Rizeni vychovy a vzdélavani se uskuteciiuje podle $kolského zakona, vyhlasky o piedikolnim
vzdélavani, RVP PV a SVP PV skoly. Organizace vzdélavani a provozu musi respektovat také
pozadavky na bezpec¢nost a ochranu zdravi déti.
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Skolni jidelna zajist'uje Skolni stravovani podle pravnich ptfedpist upravujicich skolni stravovani a podle
vnitinich postupti Skoly. Aktualni pravni iprava Skolniho stravovani zahrnuje také zmény uc¢inné od 1.
7.2026.

5. Pracovnici a pracovnépravni vztahy

Zatrazovani zaméstnanci, jejich pracovni naplné, pracovni doba, odménovani, odpovédnost a dalsi
pracovnépravni vztahy se fidi zejména zdkonikem prace, pravnimi predpisy pro zaméstnance ve
vetejnych sluzbach a sprave a dal§imi relevantnimi piedpisy.

Vedoucim zaméstnancem je zaméstnanec, ktery je na jednotlivém stupni fizeni opravnén stanovit a
ukladat podfizenym zaméstnanctim pracovni tkoly, organizovat, fidit a kontrolovat jejich praci a davat
jim zévazné pokyny. Ptiplatek za vedeni se poskytuje pouze za podminek stanovenych zakonikem
préace.

Reditelka $koly je statutarnim orgdnem a vedoucim zamé&stnancem. Vedouci $kolni jidelny je vedoucim
zaméstnancem na 1. stupni fizeni v rozsahu skute¢né svétenych fidicich pravomoci.

Prava a povinnosti zaméstnancti vyplyvaji zejména z pracovniho poméru, pracovni smlouvy, pracovni
naplné, zékoniku préce, skolského zakona, zadkona o pedagogickych pracovnicich a dalsich pravnich
predpisii.

Zameéstnanci jsou povinni dodrzovat vnitini ptedpisy Skoly, chranit osobni tidaje a informace, s nimiz
ptichdzeji pti préaci do styku, a postupovat podle pokynli nadtizenych zaméstnancti vydanych v souladu s
pravnimi predpisy.

6. Komunikacni a informa¢ni systém

Komunikacni systém $koly je zalozen na jasném vymezeni odpovédnosti, v€asném piedavani informaci

a respektovani ptimé linie fizeni.

e Zaméstnanci predavaji feditelce informace o vyznamnych skutecnostech tykajicich se déti,
bezpecnosti, provozu, zaméstnancli a majetku bez zbytecného odkladu.

e Vedouci skolni jidelny pfedava feditelce informace tykajici se provozu Skolni jidelny, persondlniho
zajisténi a zavaznych provoznich skutecnosti.

e Pedagogické otazky se projedndvaji zejména v pedagogické rad€ a na pedagogickych poradach.

e Provozni otazky se projednavaji na provoznich poradach nebo individualné podle povahy véci.

e Informace ur¢ené zakonnym zastupclim poskytuji zamestnanci v rozsahu svych kompetenci a podle
pravidel stanovenych Skolou.

e Pii komunikaci se dodrzuji pravidla ochrany osobnich tdaji a ml¢enlivosti.

7. Hospodarska ¢innost Skoly

Skola jako piispévkova organizace hospodaii se svéfenymi prostiedky a majetkem v souladu se
ziizovaci listinou, rozpoctem, pravnimi pfedpisy a pokyny ziizovatele.

Reditelka odpovida za hospodarné, efektivni a uéelné vyuzivani prostiedkil v rozsahu své piisobnosti.
Ugetni, mzdova a dal$i odborna agenda miaZe byt zajistovana internd nebo externé podle organizaéniho
uspofadani Skoly.
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Skola hospodaii také s prostiedky ziskanymi v souvislosti s poskytovanim $kolskych sluzeb, zejména s
uplatami a stravnym, a s pripadnymi dary, vzdy podle ptislusnych pravnich piedpist a pravidel
ziizovatele.

8. Zavérefna ustanoveni

Za kontrolu aktualnosti a potfebnou aktualizaci organiza¢niho fadu odpovida feditelka Skoly.

Zmeény organizacniho fadu se provadéji novym Uplnym znénim nebo ¢islovanymi dodatky. Pii
vyznamné zméné pravnich predpist nebo organizacni struktury skoly se doporucuje vydat nové uplné
znéni.

Organizac¢ni fad nabyva platnosti dnem schvaleni a i¢innosti dnem 01. 09. 2026.

Dnem ucinnosti tohoto organizacniho tadu se rusi Organiza¢ni fad Matetské skoly BorsSice ze dne 28.
08. 2019, ucinny od 01. 09. 2019.

V Borsicich dne 27. 8. 2026

Lenka Filipi -
igitlné
feditelka Matetské Skoly BorSice Len ka podepsalLenka

Filipi
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